DAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT Pjc 14p — Tw do — Hanh phiic
S6:0H.3../QD-PHKTL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay@%. thang G..ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé cong tic ¢6 vin hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT

Can cir Quyét dinh s6 26/2014/QP-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 cia Thu twéng
Chinh phu ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Pai hoc Quoc gia va céc co sd
gido duc dai hoc thanh vién;

Céan cu Quyét dinh sé 377/QD-TTg ngay 24 thang 3 nam 2010 cia Thu tuéng
Chinh Phﬁ ve viée thanh 1dp Truong Pai hoc Kinh té - Ludt thudc Pai hoc Quoc gia thanh
pho HO6 Chi Minh;

Can cu Thong tu 47/2014/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2014 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc do6i véi giang vién;

Cin cr Quyét dinh s6 261/QD-DHQG-TCCB ngay 05 thang 4 nam 2010 cua Giam
dbc Pai hoc Qudc gia thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién
quyén tu chi, tu chiu trach nhiém d6i voi cac trrong dai hoc thanh vién trong Dai hoc
Quéc gia thanh phdé H6 Chi Minh;

Cin ctr Quy ché chi tiéu ndi bo;
Xét dé nghi ctia Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac ¢d vén hoc tap.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lre ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong T chirc - Hanh chinh, Ké hoach — Tai chinh, cac don vi
c6 lién quan va cdn b9, vién chure chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nély./j
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DAIHOC QUOC GIA TPHCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tac c¢b van hoc tap
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 753/0P-DHKTL ngay 05 thang 9 nam 2016
ciia Hiéu triwong Truwong Dai hoc Kinh té - Ludt)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Khai niém cb vin hoc tip

Cd van hoc tap (CVHT) la ngudi tu van va hd tro sinh vién: phat huy tdi da kha
nang hoc tap, rén luyén va nghién ciru khoa hoc, lwa chon ding ky hoc phan phu hop dé
dap (g muc tiéu tot nghiép va kha ning tim dugc viée 1am sau khi ra truong, theo doi quéa
trinh hoc tap, rén luyén ciia sinh vién nhim gitip sinh vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra
mot lua chon ding trong qua trinh hoc tap, dong thoi quan ly, hudng din va chi dao 16p
dugc phan cong phu trach.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

Quy dinh nay dé cap dén ché d¢ lam viée doi voi giang vién duge phén cong lam
cong tac ¢d van hoc tap (CVHT) cho sinh vién dai hoc chinh quy, bao gém: nhiém vu va
quyén han; ndi dung lam viéc; trach nhiém cac don vi; khen thuéng va ky luét dbi voi cb
van hoc tap.

Piéu 3. Tiéu chuén ciia ¢6 vin hoc tap

1. CVHT la giang vién co hitu ciia khoa va c6 it nhat mot ndm cong tac tai Truong.

2. Khong vi pham cac hinh thire ky ludt trong vong hai nam trudc ngay dugc phan

3. CVHT do truong khoa phén cong.
CHUONG I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HOC TAP
Piéu 4. Nhiém vu
|. Hudng dan sinh vién tim hiéu thong tin, chuong trinh dao tao, cach thire dang ky
mon hoc: Huong dan sinh vién xdy dung ké hoach hoc tap, hudng dan phuong phép hoc
tap va ren luyén, lién hé cong viée ding don vi va quy trinh.

()

. Chu tri bau ban can sy 16p va déanh gia két qua rén luyén sinh vién.

. Tham gia ¥ kién khen thuéng va ky ludt sinh vién theo quy dinh.
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4. Phéi hop v6i cac don vi trong Truong theo doi tinh hinh, két qua hoc tap va ren
luyén cua sinh vién.

5. Béo cdo cong tdc CVHT dinh ky va dot xuat theo yéu cu cua lanh dao khoa va
Ban Giam hiéu.

6. Tham gia cung sinh vién trong cong tac hoat dong ngoai khoa cua khoa va
Truong.

Piéu 5. Quyén han

. Yéu cdu ban cén sy 16p dinh ky va dot xudt bao céo tinh hinh cta 16p dé huéng
dan, gép y kip thoi.

2. Triéu tap sinh vién dé lam viéc.

3. Pugce hd trg cung cép tai liéu va cac thong tin can thiét dé phuc vu cho cong tac
CVHT.

4. Dé xuat, kién nghi d6i voi lanh dao khoa va Truong céc giai phap nhim gitup do
sinh vién hoan thanh tdt nhiém vu hoc tap va rén luyén.

5. Nhan két qua xu ly thong tin phan hoi cta sinh vién tir cac don vi chirc nang.

CHUONG III
HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 6. Cong tac chi nhiém lop
CVHT thuc hién cong tac chu nhiém ldp bao gém:

1. Nam tinh hinh chung ctia I6p gém: danh sach I6p, ban can sy 1p, ban chép hanh
chi doan, chi hdi, thong tin ¢4 nhan va cac van dé vé hoc tap, rén luyén, doi séng, sinh
hoat cta sinh vién, ddc biét 1a sinh vién c6 hoan canh khé khin vé hoc tap va rén luyén.

2. Kip thoi thong tin cho khoa va Phong Cong tac sinh vién cac van dé can luu v,
phat sinh cua sinh vién.

3. Chu tri céc cudce hop 16p: bau ban cén su [6p, hop xét diém ren luyén va hop dinh
ky voi 16p.

4. Tham gia vao mot s6 hoat dong sinh hoat ngoai khoa cung véi 1ép sinh vién.

5. Tham gia ¥ kién khen thuong, ky ludt sinh vién theo quy dinh va céc van dé khac
¢6 lién quan dén sinh vién.

Piéu 7. Cong tac ¢b vin hoc tip

CVHT thuc hién cong tac hd tro viée hoc tip va rén luyén cla sinh vién nhu sau:

1. Phéi hop cuing cac don vi chirc ning trong viée pho bién, cung cdp thong tin vé
cac quy ché, quy dinh, muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh dao tao, phuong phép
hoc tap va nghién ctru cho sinh vién.

2. Tu vén cach thirc xdy dung ké hoach hoc tdp, cach thirc dang ky hoc phan phu
hop vdi nang luc va hoan canh cua tirng sinh vién.

3. Tu van, huéng dan thuc hién cong tac rén luyén cho sinh vién.
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4. Hd trg dinh hudng hoc tap va nghé nghiép cho sinh vién.

Piéu 8. Tiép sinh vién

1. Cong bd thong tin lién lac c4 nhéan véi sinh vién nhu email, dién thoai va cac
kénh thong tin khac (néu c6).

2. B6 tri va théng tin cong khai lich tip sinh vién (theo hoc ky chinh) téi thiéu 1
tiét chudn/thang.

Piéu 9. Hop lép
1. CVHT hop 16p sinh hoat téi thiéu 2 1an/hoc ky chinh. Két thic cudc hop, CVHT
gd1 bién ban cudc hop theo mau (phu luc) vé khoa.
2. CVHT ¢6 quyén triéu tap té chuc hop 16p, hop ban can su 16p va dé xuat hop 16p
bat thuong néu xét thdy can thiét.
CHUONG 1V
TRACH NHIEM CAC PON VI

Piéu 10. Trach nhiém cia Khoa
Khoa la don vi quan ly CVHT va ¢6 trach nhiém:

1. Quan ly va hé tro CVHT cua céc 16p thude khoa phu trach.

2. Trude ddu mdi hoc ky, nam hoc hay khi c6 nhu cdu dot xuét: khoa dé ctr, cong
nhan, thay doi, két thuc nhiém vu CVHT cho cac 16p.

3. Truc tiép tiép nhan cac bdo cao vé cong tac CVHT, xir Iy kip thoi cac khiéu nai
vé cong tac CVHT va bao cdo kip thdi cho Ban Giam hiéu.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Cong tac sinh vién

]. Tham muu Ban Giam hiéu ban hanh cac quy dinh c6 lién quan dén cong tac
CVHT.

2. Thong tin vé ké hoach va cac churong trinh cong tac sinh vién trong ndm hoc cho
khoa va CVHT.

3. Phé bién va hudng dan céc vin ban thudc linh vuc don vi phu trach cho CVHT.

4. Pau mdi cung cap cic thong tin ca nhan, thong tin vé rén luyén cua sinh vién cho
CVHT.

5. Phéi hop chit ché va hd trg CVHT trong viée thuc hién nhiém vu.

6. Tiép nhan cac y kién dong gop trong viéc thuc hién cong taic CVHT.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Phong Pao tao

1. Cung cap ké hoach hoc tap hang nam cho CVHT.

2. Phd bién va hudng dan cac van ban thudc linh vure don vi phu trach cho CVHT.

3. Dau mbi cung cép cac thong tin vé chuong trinh dao tao, ké hoach giang day,
hoc tap va xu ly hoc vu cho CVHT.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac don vi khac
1. V&i céc 1op thude cac chuong trinh dao tao dac biét, don vi phu trach chuong
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trinh phdi ¢6 trach nhiém hd tro cong tac CVHT.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh tdng hop bao cédo vé muc do hoan thanh cong tac
CVHT ctia cac don vi va dé xuit kién nghi.

3. Phong Quan tri thiét bi hd trg CVHT trong viée cung cp phong va trang thiét b
can thiét cho hoat dong CVHT.

4. Phong Khao thi va Pam bao chit lugng té chirc khao sat y kién sinh vién vé
cong tac CVHT dinh ky 1 1an/ndm hoc va béo cdo kip thoi két qua cho lanh dao Truong.

5. Doan thanh nién, Hoi sinh vién phdi hop chat ché véi CVHT dé hd tro va tu véan
kip thoi cho sinh vién.

CHUONG V
DPANH GIA VA KHEN THUONG - KY LUAT

Diéu 14. Panh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu cia CVHT

1. Khoa la don vi dénh gi4, tong hop két qua hoan thanh nhiém vu cia CVHT va dé
xuét khen thudéng.

2. Trong trudng hop can thiét, Ban Gidm hiéu c6 thé thanh 1ap Hoi ddng danh gia
muc do hoan thanh nhiém vu cia CVHT bao gém: dai dién Ban Gidam hiéu va dai dién
lanh dao céc don vi c6 lién quan.

3. CVHT dugc danh gia mtrc d hoan thanh theo thang diém danh gia gom co 3
muc:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Hoan thanh nhiém vu;

¢) Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 15. Quyén loi ciia ¢b van hoc tip

l. Puge giam gio chuin giang day theo quy dinh tai Thong tu 47/2014/TT-
BGDBT ngay 31/12/2014 cua B Gido duc va Dao tao va cac quyén logi khéc theo Quy
ché chi tiéu ndi bd cua Truong.

2. Bdi v6i cac dé an dao tao, CVHT duge huong cac phu cap theo quy dinh riéng
clia tirng dé an.

Diéu 16. Khen thwéng va ky luit

1. Két qua danh gia CVHT la mét trong nhitng tiéu chuan dé xét thi dua, khen
thudng hang nam.

2. CVHT hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc xem xét dé nghi khen thuong theo
qui dinh cua Truong.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu theo thang diém danh gia sé khong duoc
hudng dinh mirc gio chuan quy dinh tai Thong tu 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Ché dg bao cdo

1. Két thuc mdi hoc ky. CVHT thyuc hién bdo cdo theo bi€u mau va cac ndi dung
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khéc theo yéu cau cua khoa va Truong.

2. Khoa, Phong Cong tac Sinh vién, Phong Dao tao, Phong Khéo thi va Bam bao
chét lugng thuc hién bao cédo ndi dung ma don vi phu trach theo yéu céu ciia Ban Giam
hi¢u.

Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir nam hoc 2016 -2017 va thay thé cho cac
quy dinh ban hanh trudc day.

2. Trong qua trinh thuc hién cé phét sinh vuéng mic, cac don vi lién quan phan anh
kip thoi dé Ban Giam hiéu xem xét quyét dinha“/
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