
DAl HOC ouoc GlA TP . HCM CONG HO A xA HOI CHi; NGHIA V I~T NAM 
TRUONG D~I HQC KINH TE - LU~T DQc l~p - T \I' do - Ha nh p luic 

s6: :1f).3..IQD-DHKTL Thanh pho H6 Chi Minh, ngaytrrthang.q.nam 2016 

QUYET DINH
 
V~ vi~e Ban hanh Quy di nh v~ eong hie e8 vfin hoc t~ p
 

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC KINH TE - LUJT 

Can elf Quyet dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 cua Thu tuong 
Chinh phu ban hanh Quy che t6 chirc va heat dong cua Dai hoc Quoc gia va cac co sa 
giao due dai hoc thanh vien; 

Can cir Quyet dinh s6 377/QD-TTg ngay 24 thang 3 nam 201 0 cua Thu nrong 
Chinh phu v~ viec thanh lap Truong Dai hoc Kinh t~ - Lu ~t thuoc Dai hoc Quoc gia thanh 
pho H6 Chi Minh; 

Can cir Thong tu 47/2014/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2014 ella BQ Giao 
due va Dao tao ban hanh Quy dinh che oQ lam viec o6i voi giang vien; 

Can cir Quyet dinh s6 26 11QD-DHQG-TCCB ngay 05 thang 4 nam 201 0 ella Giani 
doc Dai hoc Quoc gia thanh ph6 H6 Chi Minh v~ viec ban hanh Quy dinh thuc hien 
quyen tv chu, tv chiu trach nhiem d6i voi cac tnrong dai hoc thanh vien trong Dai hoc 
Quoc gia thanh ph6 H6 Chi Minh; 

Can cir Quy che chi tie u noi bo; 

Xet d~ nghi ella Truong phong T6 clnrc - Hanh chinh, 

QUYET DI NH: 

D i ~ u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay Quy dinh ve cong tac e6 van hoc tap, 

D i~u 2. Quyet dinh nay co hieu luc k~ ttl" ngay kyo 

D i~u 3. Truong cac phong T6 chirc - Hanh chinh, Ke hoach - Tai chinh, cac dan vi 
co lien quan va can bo, vien clnrc chiu trach nhiern thi hanh quyet dinh n a y.~ 

No'i nltiin : 
- Nh u 8i~1l 3: 
- LUll: VT. TC-HC. 



DAI HOC ouoc GIA TP.HCM CONG HOA x A HOI CH U NGHIA VI~T NAM 
TRHONG D~ I HQC KINH TE - LU~T Dqc l ~p - T l.l' do - H ~n h phuc 

QUYDINH
 
V~ cong tac c8 vfin hoc t~ p
 

Ban hanh kem thea Quyi: dinh s6 753IQD-DHKTL ngay 05 thong 9 ndm 2016
 
cua Hieu truong Truong Da! h9CKinh d -LUQt)
 

CH U'ON G I 

NHU NG QUY DINH CHUNG 

D i~u 1. K ha i n i~m c6 vAn hoc t~ p 

C6 van hoc t~p (CVHT) la nguoi tu vfrn va h6 tro sinh vien: phat huy t6i da kha 

nang hoc tap, ren luyen va nghien ciru khoa hoc, lila chon dang ky hoc phan phu hop d~ 

dap irng muc tieu t6t nghiep va kha nang tim diroc viec lam sau khi ra tnrong, thea doi qua 

trinh hQC t~p , ren luyen cua sinh vien nham giup sinh vien d i~u chinh kip tha i hoac dira ra 

mot Iva chon dung trong qua trinh hQCtap, dong thai quan 11', huong d~ n va chi dao lop 
diroc pha n cong phu trach. 

Di~ u 2. Pharn vi va d6 i nrcng ap dung 

Quy dinh nay d~ cap d~n che d<) lam viec d6i voi giang vien duoc phan cong lam 

cong tac c6 vfin hoc t~p (CVHT) cho sinh vien dai hoc chinh quy, bao gom: nhiern vu va 

quyen han; noi dung lam viec; trach nhiem cac dan vi; khen thu ong va ky luat d6i voi c6 

vfrn I19Ct?p. 

Di~u 3. Tieu chu~n ciia c6 vAn hoc t~ p 

1. CVI-IT la giang vien co hiru cua khoa va co it nhat mot nam cong tac tai Tnrong, 

2. Khong vi pham cac hinh thirc ky luat trong vong hai nam truce ngay duoc phan 

congo 

3. CVHT do tnrong khoa phan congo 

CHUONG II
 

NHI¢M vu vA QUYEN H~N CVA co VAN H QC T~ P
 

Di~u 4. Nhiem vu 

I. Hirong d ~n sinh vien tim hieu thong tin, chuang trinh dao tao, each thirc dang k)/ 

man hoc: Huong d ~n sinh vien X3Y dung k~ hoach hoc tap, hirong d~n phuong phap hoc 

t~p va ren luyen, lien h~ cong viec dung dan vi va guy trinh. 

2. Chu tri bau ban can sir 16'p va danh gia k~t qua ren luyen sinh vien. 

3. Tham gia l' k i~n khen thuong va k)/ luat sinh vien theo guy dinh. 



4. Ph6i hop voi cac dan vi trong Truong thea doi tinh hinh, k ~t qua hoc t~p va ren 
luyen cua sinh vien. 

5. Bao cao cong tac CVHT dinh ky va dQt xuat theo yeti du cua lanh dao khoa va 
Ban Giarn hieu. 

6. Tham gia cung sinh vien trong cong tac hoat dong ngoai khoa cua khoa va 
Truong. 

Di ~u 5. Qu y~n han 

1. Yeu du ban can SIJ lap dinh ky va dQt xuat bao cao tinh hinh cua lap d~ huan g 
d~n , gop y kip thai. 

2. Trieu t~ p sinh vien d~ lam viec. 

3. Duoc h6 tro cung cap tai lieu va cac thong tin dm t hi~t d ~ phuc vu eho cong tac 
CVHT. 

4. f)~ xufit, kien ngh j d6i voi lanh dao khoa va Truong cac giai phap nharn giup dO' 
sinh vien hoan thanh t6t nhiern vu hoc t ~p va ren luyen. 

5. Nhan ket qua xu Iy thong tin phan h6i cua sinh vien nr cac dan vi chirc nang. 

CHU a NG I II 

H O~T DONG CVA CO vAN HQC T~P
 

D i~u 6. Cong tac chu nhiern lop
 

CVHT thuc hien cong tac chu nhiern lap bao gom: 

I. Narn tinh hinh chung cua lap gem: danh sach lap, ban can SIJ lap , ban chap hanh 

chi doan, chi hQi, thong tin ca nhan va cac vAn d~ v~ hoc t~p , ren luyen, doi song, sinh 
heat cua sinh vien, d~c biet la sinh vien eo hoan canh kho khan v~ hoc t ~p va ren luyen. 

2. Kip thai thong tin cho khoa va Phong Cong tac sinh vien cac vAn d~ dn luu y, 
phat sinh cua sinh vien. 

3. Chu tri cac cuoc hQP lap: b~u ban can su lop, hQP xet diem ren luyen va hQP dinh 

ky voi lap. 
4. Tham gia vao mot s6 heat dong sinh hO?L ngoai khoa cung voi lap sinh vien. 
5. Tham gia yki~n khen thuong, ky Iuat sinh vien thea quy dinh va cac van d~ khac 

co lien quan den sinh vien. 

Di~u 7. Cong tac cB v§n hoc t~ p 

CVHT thuc hien cong tac h6 tro viec 11Qc t~p va ren luyen ella sinh vien nhu sau: 

1. Ph6i hop cung cac dan vi chirc nang trong viec pho bien, cung cAp thong tin v~ 

cac guy che, guy dinh, muc tieu giao due, nQi dung, chuang trinh dao tao. phuang phap 

hQc t~p va nghien cU'u cho sinh vien. 
2. Tll' vfin each thuc xuy d\mg k~ ho?ch hQc t~p. each thuc dang k)' hQc ph~n phll 

hqp vai nang Ivc va hoan canh clia tlmg sinh vien. 
3. Tll' vfin. huang d~n tlmc hien cong Lac ren luven cho sinh vien. 
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4. H6 tro dinh huang hoc tap va nghe nghiep eho sinh vien. 

f)i ~u 8. T i ~p sinh vien 

I. Cong b6 thong tin lien lac ca nhan voi sinh vien nlnr email, dien thoai va cac 
kenh thong tin khac (neu co). 

2. B6 tri va thong tin cong khai lich tiep sinh vien (theo hoc ky ehinh) t6i thieu 1 
ti~t chuan/thang. 

f)i~ u 9. HQp lop 

1. CYHT hop lap sinh hoat t6i thi~u 2 lan/hoc ky ehinh. K~t thuc cuoc hQP, CYHT 
goi bien ban cuoc hQP thea m ~u (phu luc) v~ khoa. 

2. CYHT co quyen trieu t?P t6 clnrc hQP lap , hQP ban can SlJ lap va d~ xufrt hQP lap 
bfrt thuong neu xet thfry can thiet. 

CH U'ONG IV 

TRAcR NHI~M cAc DON VI
 
f) i~u 10. T nich nhiern ella Khoa
 

Khoa la dan vi quan Iy CYHT va co trach nhiern: 

1. Quan Iy va h6 tro CVHT cua cac lap thuoc khoa phu trach, 

2. Truce dau m6i hoc ky, nam hoc hay khi co nhu cfru dQt xuat: khoa d~ ell', cong 
nhan, thay doi, k~ t thuc nhiern vu CYHT eho cac lap. 

3. True ti~p tiep nhan cac bao cao v~ cong tac CYHT, xu Iy kip thai cac khi~u nai 
v~ cong tac CVHT va bao cao kip thai cho Ban Giarn hieu. 

f) i~u 11. T rach nhiem ella Ph ong CODg tac sin h vien 

1. Tham muu Ban Giam hieu ban hanh cac quy dinh co lien quan d~n cong tac 

CYHT. 
2. Thong tin v~ k~ hoach va cac chuang trinh cong rae sinh vien trong nam hoc eho 

khoa va CYHT. 
3. Ph6 bien va huang d~n cac van ban thuoc linh vue dan vi phu trach eho CYHT. 

4. Dau m6i eung dp cac thong tin ca nhan, thong tin v~ ren luyen cua sinh vien cho 

CYHT. 
5. Ph6i hop chat che va h6 tro CVHT trong viec thuc hien nhiern vu. 
6. Ti€p nhan cac )' ki~n dong gop trong viec thirc hien cong tac CYHT. 

f)i~u 12. T rach nhiern ciia Phong Duo tao 

1. Cung d p k~ hoach hoc tap hang nam eho CYHT. 
2. Ph6 bien va huong dan cac van ban thuoc linh vue dan vi phu trach eho CVHT. 
3. Dfru m6i eung dp cac thong tin v~ chuang trinh dao tao, k~ hoach giang day, 

hoc t?P va xir 1)1hoc vu eho CYHT . 

f) i~u 13. Trach nhiem cua cac don vi khac 

1. Voi cac lap thuoc cac chuang trinh dao tao d~e bi~t, dan vi p1w tnich chuang 

... 
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trinh phai co trach nhiern h6 tro cong tac CVHT. 

2. Phong T6 clurc - Hanh chinh tong hop bao cao v~ mire dQ hoan thanh cong tac 
CVHT ella cac dan vi va d~ xuat kien nghi. 

3. Phong Quan tri thiet bi h6 tro CVHT trang viec eung cap phong va trang thi~t bi 
dn thi~t eho hoat dong CVHT. 

4. Phona Khao thi va Dam bao chat luan g t6 chirc khao sat v ki ~n sinh vien v~ 
'-' • "-' .,J 

cong tac CVHT djnh ky I I~ n/nam hQC va bao cao kip thai k ~t qua eho lanh dao Truong. 

5. Doan thanh nien, HQi sinh vien phoi hop chat che voi CVHT d~ h6 tro va nr van 
kip thai cho sinh vien. 

CHU'ONG V 

DA.NH GIA. vA. KH EN THU'ON G - KYLU ~ T
 

Di~u 14. Danh gia mITCdt) hoa n tha nh nh iem V\I ciia CVHT
 

I . Khoa la dan vi danh gia, tong hop ket qua hoan thanh nhiem vu ella CVHT va d~ 

xuat khen thuong. 
2. Trang tnrong hop dn thi~t, Ban Giarn hieu co th~ thanh I ~p HQi dong danh gia 

mire dQ hoan thanh nhiern vu ella CVHT bao gem: dai dien Ban Giam hieu va dai dien 

lanh dao cac dan vi co lien quan. 
3. CVHT duoc danh gia mire dQ hoan thanh thea thang diem danh gia gom co 3 

mire: 

a) Hoan thanh xugt s ~c nhiern vu; 

b) Hoan thanh nhiern vu: 

c) Khong hoan thanh nhiern vu. 

Di~ u 15. Quyen IQi cua cfi v~ n hoc t~ p 

1. DUQ'e giarn gio chuan giang day thea quy dinh tai Thong nr 47/2014/TT
BGDDT ngay 31/12/2014 ella BQ Giao due va Dao tao va cac quyen loi khac thea Quy 

ch ~ chi tieu noi bQ ella Truong. 
2. D6i voi cac d~ an dao tao, CYHT duoc huong cac phu cap thea quy dinh rieng 

ella tung d~ an. 

D i~u 16. Khen thurrng va ky hl~ t 

1. K~t qua danh gia CYHT la mot trang nhirng tieu ehuc1n d~ xet thi dua, khen 

tlurong hang nam. 
2. CVHT hoan thanh xuat s~ e nhiem vu duoc xem xet d~ nghi khen thuong theo 

qui dinh cua Truong. 
3. CYHT khong hoan thanh nhiern vu thea thang diem danh gia se khong duoc 

huoug dinh mire gio' ehuc1n quy dinh t~i Thong tll' 47/20 14/TT-BGDDT ngay 3 1/1 2/201 4. 

CHU'ONG VI 

TO CHU'C THl)'C HItN
 

Di~u 17. Ch~ dQ bao caD
 

I. K ~t thllC m6i hoc kv. CYHT thuc hien bao cao thea .. . b i~u mau va cac noi dung . . . '- 
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khac thea yeu d u cua khoa va Truong. 

2. Khoa, Phong Cong tac Sinh vien, Phong Dao tao, Phong Khao thi va Dam baa 
chat lirong thirc hien baa cao nQi dung rn a dan vi phu trach thea yeu d u cua Ban Giarn 
hieu, 

f)i ~u 18. Hi~ u luc thi hanh 

1. Quy dinh nay co hieu lire thi hanh tir nam hoc 2016 -20 17 va thay th ~ cho cac 

quy djnh ban hanh truce day . 

2. Trang qua trinh thuc hien cophat sinh vuong mac, cac dan vi lien quan phan anh 

kip thai de Ban Giam hieu xem xet quyet din h~ 
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